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DATOS DE LA INSTITUCIÓN
	   Nombre:
	 UNIVERSIDAD OPARIN, S.C.
	Clave :
	     8794-02


DATOS DEL PROFESOR
	    Nombre:
	MIGUEL ÁNGEL APARICIO GARCÍA
	DICTÁMEN
	10

	    Fecha de elaboración
	   14 enero de 2013
	Fecha de revisión final y firma del Director Técnico 
	


DATOS DE LA ASIGNATURA
	    Nombre:
	LA ADMINISTRACIÓN EN LOS CLÁSICOS GRIEGOS

	    Clave:
	2022
	Optativa / obligatoria
	OPTATIVA
	Ciclo Electivo :
	2012-2013/2

	    Horas por semana :
	4
	Horas teóricas 
	4
	Horas prácticas
	0

	    Plan de estudios :
	2005
	Grupo (s) : 
	8510
	Clases por semana :
	2


PROPÓSITOS U OBJETIVOS GENERALES DEL CURSO
	AL TERMINAR EL CURSO EL ALUMNO RECONOCERÁ Y EVALUARÁ EL ENTORNO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS DIVERSOS ORGANOS E INSTITUCIONES QUE CONFORMAN A LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL.



PLANEACIÓN GLOBAL

	CALENDARIZACIÓN DE UNIDADES Y CÁLCULO DE HORAS, CLASES Y PRÁCTICAS

	UNIDADES


	HORAS
	 CLASES TEÓRICAS
	       CLASES PRÁCTICAS

	
	TOTAL
	TEORICAS
	PRACTICAS
	NUMERO
	HORAS
	FECHAS
	NUMERO
	HORAS
	FECHAS

	1. ESTADO Y GOBIERNO
	8
	8
	0
	4
	8
	15, 16, 22 y 29 de enero de 2013.
	0
	0
	

	2. EL CONTEXTO DEL MUNICIPIO Y SU ADMINISTRACIÓN
	8
	8
	0
	4
	8
	5, 6, 12 y 19 de febrero de 2013.
	0
	0
	

	3. LA ORGANIZACIÓN DEL MUNICIPIO
	8
	8
	0
	4
	8
	20, 26 y 27 de febrero y 5 de marzo de 2013.
	0
	0
	

	4. LOS SERVIDORES PÚBLICOS MUNICIPALES
	10
	10
	0
	5
	10
	6, 12, 13, 19 y 20 de marzo de 2013.
	0
	0
	

	5. PLANEACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN EN LOS MUNICIPIOS
	10
	10
	0
	5
	10
	2, 3, 9, 10 y 17 de abril de 2013.
	0
	0
	

	6. LA ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS EN LOS MUNICIPIOS
	10
	10
	0
	5
	10
	23 y 24 de abril y 7, 8 y 14 de mayo de 2013.
	0
	0
	

	7. EL CONTROL EN EL SECTOR PÚBLICO MUNICIPAL
	10
	10
	0
	5
	10
	15, 21, 22, 28 y 29 de mayo de 2013.
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTALES
	64
	64
	0
	32
	64
	
	0
	0
	

	OBSERVACIONES

PARA EXENTAR EL EXAMEN FINAL ES NECESARIA UNA ASISTENCIA MINIMA DEL 80%, PROMEDIAR EN LOS EXAMENES DE 9.5 O SUPERIOR Y CUMPLIR CON LAS TAREAS Y PAGOS A LA ESCUELA.




	SISTEMA DE EVALUACIÓN

	          ELEMENTOS
	                                                      DESCRIPCIÓN

	   Factores por evaluar: Examen –         50%
                                         Tareas -            20%
                                         Exposición -     20%
                                         Participación -  10%
	LAS EVALUACIONES TENDRÁN EL OBJETIVO DE IDENTIFICAR AQUELLOS CONCEPTOS E IDEAS QUE NO HAN SIDO DEBIDAMENTE COMPRENDIDOS POR EL ALUMNO, EL CUMPLIMIENTO DE REPORTES DE LECTURA DE LOS TEMAS TRATADOS, ASÍ COMO LA PARTICIPACIÓN TENDRÁN UN VALOR DEL 50% POR PERIODO.

	   Períodos de evaluación y unidades por evaluar
	                                                                  PERIODO                            UNIDADES QUE ABARCA                                                           

PRIMER EXAMEN PARCIAL    -------15/01/13 – 19/02/13                                1 y 2

SEGUNDO EXAMEN PARCIAL-------20/02/13 – 20/03/13                                3 y 4

DEPARTAMENTAL----------------------15/01/13 – 15/05/13                                1 a 6
COMPLEMENTARIA--------------------15/05/13 –  29/05/13                                   7

	   Criterios de exención
	ASISTENCIA DE 80% MÍNIMA 

PROMEDIO DE PARCIALES DE 9.5 O SUPERIOR

CUMPLIR AL 100 % CON LOS FACTORES DE EVALUACIÓN DE LA UNIDAD 1 A LA UNIDAD 7 CONSISTENTES EN REPORTES DE LECTURA Y ASIGNACIONES DE INVESTIGACIÓN.

	   Asignación de calificaciones
	LOS TRES EXÁMENES PARCIALES SON EL 50% DE LA CALIFICACIÓN FINAL Y EL EXAMEN FINAL ES EL OTRO 50%   (LOS TRABAJOS Y PARTICIPACIÓN SE INTEGRAN EN CADA PARCIAL)

	            BIBLIOGRAFÍA BÁSICA Y DE CONSULTA 
	                              RECURSOS DIDÁCTICOS

	1. ARELLANO, Administración Municipal I, Ed. Limusa, México 2005.

2. CABRERA MENDOZA ENRIQUE, Gerencia Pública Municipal, México, Ed. Ángel Porrúa, 2000.

3. ROBLES MARTÍNEZ REYNALDO El Municipio, México, Ed. Porrúa, 2000.

4. COVARRUBIAS DUEÑAS JOSÉ, La Autonomía Municipal en México, Ed. Porrúa, 2002.

5. LYNN NAOMI, El Estado Actual de la Administración Pública, Ed. Fondo de Cultura Económica.

6. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.

7. Ley Orgánica de Administración Pública Federal.

8. Ley Federal de Procedimientos Administrativos.

9. Ley de Coordinación Fiscal.

10. Ley de Obras Públicas.

11. Ley de Planeación.

12. Bando Municipal y otras leyes aplicables.
	       Pizarrón
       Proyector
       Lap top
       DVD
       Televisor
       Internet - Portales:

       www.administracion.yolasite.com
       www.inafed.gob.mx
       www.inap.mx
       www.ifai.org.mx

	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD 1
	UNIDAD/TEMA 
	ESTADO Y GOBIERNO
	NUMERO :    
	1

	    Propósito (s) 
    Objetivo   (s) 
	CONTENIDO TEMÁTICO
	Fechas programadas
	Actividades de enseñanza - aprendizaje
	Fechas reales

	Acercarse a los antecedentes históricos, y generadores de la institución del municipio, con el propósito de entender la esfera de la Administración Pública.
	1.1 Antecedentes. Historia y origenes de la institución del municipio.
1.2 Fundamento constitucional y marco jurídico.
1.3 Legislación que regula el actuar del municipio, en los tres niveles de gobierno.

	15 de enero de 2013
16 de enero de 2013 
22 y 29 de enero de 2013.
	Exposición oral de temas.

Cuestionamientos y participación.

Reporte de lectura, exposición de tema y debate. 

Reporte de lectura, exposición de tema.

Exposición del grupo y resumen de la unidad.


	


	Recursos didácticos


	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	  Pizarrón
  Internet
  Proyector
  Computadora
	       1. ARELLANO, Administración Municipal I,         Ed. Limusa, México 2005.
2. CABRERA MENDOZA ENRIQUE, Gerencia Pública Municipal, México, Ed. Ángel Porrúa, 2000.

3. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.
	1. Participación en clase

2. Reportes de lectura




PLANEACIÓN DE UNIDAD 2
	UNIDAD/TEMA
	 EL CONTEXTO DEL MUNICIPIO Y SU ADMINISTRACIÓN
	NUMERO :
	2

	    Propósito (s)  

Objetivo   (s) 
	CONTENIDO TEMÁTICO
	Fechas programadas
	Actividades de enseñanza - aprendizaje
	Fechas reales

	Mostrar el proceso administrativoen la esfera del gobierno municipal, identificando las etapas del proceso administrativo en el sector público.
	2.1 Niveles de la Administración Pública.
2.2 Municipio Libre. Concepto y alcances. Tipos de municipios.
2.3 Relaciones entre el municipio y otras instituciones.

2.4 Etapas del proceso administrativo en el sector público.

	5 de febrero de 2013

6 de febrero de 2013 

12 de febrero de 2013 

19 de febrero de 2013.
	Exposición oral de temas.

Cuestionamientos y participación.

Reporte de lectura, exposición de tema y debate. 

Reporte de lectura, exposición de tema.

Exposición del grupo y resumen de la unidad.


	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	  Pizarrón
  Internet
  Proyector
  Computadora

	1. ROBLES MARTÍNEZ REYNALDO El Municipio, México, Ed. Porrúa, 2000.

2. COVARRUBIAS DUEÑAS JOSÉ, La Autonomía Municipal en México, Ed. Porrúa, 2002.
3. LYNN NAOMI, El Estado Actual de la Administración Pública, Ed. Fondo de Cultura Económica.
	1. Examen Parcial

2. Reporte de tema

3. Participación

	
	
	


PLANEACIÓN DE UNIDAD 3
	UNIDAD/TEMA
	LA ORGANIZACIÓN DEL MUNICIPIO
	NUMERO :
	3

	    Propósito (s) 
    Objetivo   (s)
	CONTENIDO TEMÁTICO
	Fechas programadas
	Actividades de enseñanza - aprendizaje
	Fechas reales

	Mostrar la estructura del municipio para comprender el funcionamiento y propósito de la departamentalización y jerarquías.
	3.1 El Ayuntamiento. Elección, nombramiento y responsabilidades.

3.2 Funcionarios municipales. Organigrama funcional.
3.3 El Presidente municipal, funciones, facultades y obligaciones del alcalde.

	20 de febrero de 2013
26 y 27 de febrero de 2013 
 5 de marzo de 2013.
	Exposición oral de temas.

Debate en clase

Reportes de lectura

Proyección y análisis de película “La Ley de Herodes”

Comentarios de la película y debate.
	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	  Pizarrón
  Internet
  Proyector
  Computadora
DVD

Televisor


	1. ARELLANO, Administración Municipal I, Ed. Limusa, México 2005.

2. ROBLES MARTÍNEZ REYNALDO El Municipio, México, Ed. Porrúa, 2000

3. LYNN NAOMI, El Estado Actual de la Administración Pública, Ed. Fondo de Cultura Económica.

4. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.

5. Ley Orgánica de Administración Pública Federal.
	1. Reporte de tema

2. Participación en actividades


PLANEACIÓN DE UNIDAD 4
	UNIDAD/TEMA
	LOS SERVICIOS PÚBLICOS MUNICIPALES
	NUMERO :
	4

	    Propósito (s) 
    Objetivo   (s)
	CONTENIDO TEMÁTICO
	Fechas programadas
	Actividades de enseñanza - aprendizaje
	Fechas reales

	Conocer los diversos servicios públicos que brinda el ayuntamiento, así como los mecanismos de concesión y cooperación con terceros.
	4.1 Clasificación de los servicios públicos.

4.2 Programación, análisis de factibilidad para la instauración del servicio público.

4.3 Pronóstico de necesidades.

4.4 Plan General. Determinación y clasificación de servicios públicos a ofrecer.

	6 de marzo de 2013

12 y 13 de marzo de 2013 

19 de marzo de 2013 

20 de marzo de 2013
	Exposición oral de temas.

Debate en clase

Reportes de lectura

Exposición oral de temas.

Debate en clase

Reportes de lectura


	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	  Pizarrón
  Internet
  Proyector
  Computadora
  DVD
  Televisor


	1. ARELLANO, Administración Municipal I, Ed. Limusa, México 2005.

2. CABRERA MENDOZA ENRIQUE, Gerencia Pública Municipal, México, Ed. Ángel Porrúa, 2000.

3. Ley Orgánica de Administración Pública Federal.

4. Ley Federal de Procedimientos Administrativos.

5. Ley de Coordinación Fiscal.

6. Ley de Obras Públicas.

7. Ley de Planeación.
8. Bando Municipal y otras leyes aplicables.
	1. Reporte de lectura

2. Participación en actividades


PLANEACIÓN DE UNIDAD 5
	UNIDAD/TEMA
	PLANEACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN EN EL MUNICIPIO
	NUMERO :
	5

	    Propósito (s)
    Objetivo   (s)
	CONTENIDO TEMÁTICO
	Fechas programadas
	Actividades de enseñanza - aprendizaje
	Fechas reale

	Entender el procedimiento ha seguir para la elaboración del presupuesto municipal.
	5.1 Plan Nacional de Desarrollo.

5.2 Calendario Presupuestal.

5.3 Presupuesto Municipal, programación y metodos.

5.4 Modelo de presupuesto y sus fase de planeación, programación y control.

	2 y 3 de abril de 2013 
9 de abril de 2013 

10 de abril de 2013
17 de abril de 2013.
	Exposición oral de temas.

Debate en clase

Exposición oral de temas.

Reporte de lectura.

Exposición oral de temas.

Reportes de lectura


	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	  Pizarrón
  Internet
  Proyector
  Computadora
  DVD
  Televisor
  
	1. ARELLANO, Administración Municipal I, Ed. Limusa, México 2005.

2. CABRERA MENDOZA ENRIQUE, Gerencia Pública Municipal, México, Ed. Ángel Porrúa, 2000.

3. LYNN NAOMI, El Estado Actual de la Administración Pública, Ed. Fondo de Cultura Económica.

4. Ley Orgánica de Administración Pública Federal.

5. Ley Federal de Procedimientos Administrativos.

6. Ley de Coordinación Fiscal.

7. Ley de Planeación.
8. Bando Municipal y otras leyes aplicables.
	1. Examen Parcial

2. Reporte de lectura

3. Participación en actividades


PLANEACIÓN DE UNIDAD 6
	UNIDAD/TEMA
	LA ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS EN EL MUNICIPIO
	NUMERO :
	6

	    Propósito (s)
    Objetivo   (s)
	CONTENIDO TEMÁTICO
	Fechas programadas
	Actividades de enseñanza - aprendizaje
	Fechas reales

	Conocer la asignación de los recursos municipales, el alumno evaluará las prácticas administrativas del ayuntamiento.
	6.1 Manuales de procedimientos.
6.2 Recursos Humanos.

6.3 Recursos Materiales.

6.4 Recursos Técnicos.


	23 y 24 de abril de 2013

7 de mayo de 2013

8 de mayo de 2013

14 de mayo de 2013.
	Exposición oral de temas.

Debate en clase

Exposición oral de temas.

Reportes de lectura
Exposición oral de temas.

Debate en clase

Reportes de lectura


	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	  Pizarrón
  Internet
  Proyector
  Computadora
  DVD
  Televisor

	1. ARELLANO, Administración Municipal I, Ed. Limusa, México 2005.

2. CABRERA MENDOZA ENRIQUE, Gerencia Pública Municipal, México, Ed. Ángel Porrúa, 2000.

3. Ley Orgánica de Administración Pública Federal.

4. Ley Federal de Procedimientos Administrativos.

5. Ley de Coordinación Fiscal.

6. Ley de Obras Públicas.

7. Ley de Planeación.
8. Bando Municipal y otras leyes aplicables.

	1. Reporte de lectura

2. Participación en actividades


PLANEACIÓN DE UNIDAD 7
	UNIDAD/TEMA
	 EL CONTROL EN EL SECTOR PÚBLICO MUNICIPAL
	NUMERO :
	7

	    Propósito (s)
    Objetivo   (s)
	CONTENIDO TEMÁTICO
	Fechas programadas
	Actividades de enseñanza - aprendizaje
	Fechas reales

	Conocer las instituciones y sistemas de control para el ayuntamiento y funcionarios públicos del ámbito municipal. 
	7.1 Legislación de servidores públicos.

7.2 Contraloría municipal.
7.3  IFAI y ley de transparencia.

7.4 Otros organos de control.


	15 y 21de mayo de 2013

22 de mayo de 2013 

28 de mayo de 2013

29 de mayo de 2013.
	Exposición oral de temas.

Debate en clase

Reportes de lectura
Exposición oral de temas.

Reportes de lectura


	


	Recursos didácticos
	Bibliografía básica y de consulta
	Sistema de evaluación

	  Pizarrón
  Internet
  Proyector
  Computadora
  DVD
  Televisor

	1. ARELLANO, Administración Municipal I, Ed. Limusa, México 2005.

2. CABRERA MENDOZA ENRIQUE, Gerencia Pública Municipal, México, Ed. Ángel Porrúa, 2000.

3. ROBLES MARTÍNEZ REYNALDO El Municipio, México, Ed. Porrúa, 2000.

4. COVARRUBIAS DUEÑAS JOSÉ, La Autonomía Municipal en México, Ed. Porrúa, 2002.

5. LYNN NAOMI, El Estado Actual de la Administración Pública, Ed. Fondo de Cultura Económica.

6. Ley Federal de Procedimientos Administrativos.

7. Ley de Coordinación Fiscal.

8. Ley de Obras Públicas.

9. Ley de Planeación.
10. Bando Municipal y otras leyes aplicables.
	1. Reporte de lectura

2. Examen departamental

3. Participación en clase.


